


 رابط کاربری آضاى
هٌْ سا تا ُا سا یافتَ ّ اعتفادٍ ًواییذ. هیتْاى عاختاس  اتضاس پشاچکت ّ کٌتشل  عاختاس تة هاًٌذ تا عشیؼا    افضایؼ اثشتخؾی تا هٌْی ُای جذیذ تا

 ُا ّ ایجاد گالشیِای عفاسؽی تغییش داد  ّ دزف تة  اضافَ

 راٌُوای هفِْهی 
 ًْاس ّضؼیت ّ .....هْاسد ّ هفاُین قاتل دعتیاتی اعت تَ سادتی ّ تا عشػت دستاسٍ اتضاسُا ،

2003 2007 

Project Standard 
2010/Project 

Professional 2010 

 راٌُوای آًلایي
 ساٌُوای آًلایي ّ گام تَ گام ّ ّیذّئُْای آهْصؽی

 هقایغَ ًگاسػ ُا
 

ًغثت تَ ًغخَ ُای قثلی استقاء یافتَ قاتل  Microsoft Project 2010سا ًؾاى هی دُذ. ُوچٌیي دس ایي جذّل اهکاًاتی کَ دس   Microsoft Project 2010جذّل صیش اهکاًات جذیذ 
 هؾاُذٍ اعت.

 بسرگٌوایی / کْچکٌوایی ضریع
 سیضی پشّژٍ تغییش داد ُای صّم دس ًْاس ّضؼیت اجاصٍ هیذُذ تَ عشػت هٌظش خط صهاى سا دس تشًاهَ کٌتشل

Backstage 
 Backstageدعتشعی عشیغ تَ اتضاس ، الگُْا ّ تٌظیوات تشًاهَ تشای پشاجکت تا اعتفادٍ اص ًوای 

 رخیرٍ فایل در شرپْیٌت
 0202عاصی فایل دس ؽشپْیٌت  ُوکاسی دس فایل پشاجکت تا ُوکاساى تا رخیشٍ

 ُا با اضتفادٍ از لیطت فعالیتِای شرپْیٌت ایجاد پرّژٍ
 دس تشًاهَ صهاًثٌذی 0202پْؽؼ قشاسدادى لیغت فؼالیتِای ؽشپْیٌت 

 ضازی با شرپْیٌت ُوطاى
  افضاس دسیافت تَ سّصسعاًی فؼالیتِا اص هٌاتغ ّ ُوغاى عاصی اتْهاتیک ُش دّ ًشم  ، 0202اًتؾاس پشّژٍ دس لیغت فؼالیتِای ؽشپْیٌت 

 افضّدٍ ؽذٍ استقاء یافتَ هْجْد

 

Getting Started 

 الگُْای پرّژٍ
  سیضی تا اعتفادٍ اص الگْی تِتشیي تجاسب کَ اص قثل تِیَ ؽذٍ اعت ّ تخقیـ هٌاتغ ػوْهی ؽشّع تشًاهَ

 فیلذُای ضفارشی
 دسیافت ّ اعتاًذاسد عاصی هتادیتاُای پشّژٍ تا اعتفادٍ اص فیلذُای عفاسؽی

Project Planning 



 قابلیت کپی / درج پیشرفتَ
ُوکاسی دس تْعؼَ تشًاهَ صهاًثٌذی تا اعتفادٍ اص کپی/دسج جضئیات تشًاهَ صهاًثٌذی تیي تشًاهَ ُا دس عطْح علغلَ هشاتثی ّ دفظ 

 تٌذیِا قالة

 زهاًبٌذی خْدکار
 ُا اعتفادٍ اص هٌِذعی صهاًثٌذی تْاًوٌذ تشای تشًاهَ سیضی ّ پیگیشی پشّژٍ

 زهاًبٌذی تحت کٌترل کاربر
 کٌتشل هٌؼطف تشًاهَ صهاًثٌذی تا صهاًِای فؼالیت هؾخـ ّ تاسیخ ؽشّع/ پایاى

 خلاصَ فعالیت از بالا بَ پائیي
عپظ هقایغَ اطلاػات خلافَ تا جضئیات  -ُای هْسد اًتظاس پؾتیثاًی اص تشًاهَ سیضی اص تالا تَ پائیي ّ هْج غلتاى تشای دعتیاتی تَ تاسیخ

 صهاًثٌذی تالا تَ پائیي 

 جایگاٍ هتٌی در فیلذُای پرّژٍ
 ُای هتٌی دس فیلذُای تاسیخ ّ صهاى  ّسّد یادداؽت

 فعالیت ُای فعال/غیرفعال
 ّ تاصًگشی اثشات دس صهاًثٌذی ّ هٌاتغ تا اعتفادٍ اص فؼالیِای فؼال/غیشفؼال What -if اًجام آًالیض ّ تذلیل

 چٌذیي برگشت بَ عقب
 اطلاػات ّ تغییشات تٌظیوی ؽاهل ًواُا ، ّ فِویذى اثشات تغییشات تا تشگؾتي ّ دّتاسٍ کاستشد هجوْػَ ػولیاتِا ، What -if اًجام تذلیل

 برًاهَ ریسی بْدجَ در ضطْح بالا
 کاس ّ تجِیضات دس هقاتل تشًاهَ هثتٌی تش صهاى  ُا، ُا ّ پیگیشی ُضیٌَ تؼشیف کل تْدجَ پشّژٍ یا تشًاهَ تشای تخقیـ عشهایَ

 ُای غیرکاری هذیریت زهاى

  اعتثٌائات ّ دیگش چضئیات تقْین هْجْد ُغتٌذ قاتل اًؼکاط اعت دقیقا  ٌُگاهی کَ هٌاتغ تشای کاسُای پشّژٍ تْعیلَ تخقیـ هشخقیِا ،

 ّیسارد تقْین
 اص ّیضاسد تقْین تشای تؼشیف فشایٌذ ایجاد تقْین تشای فؼالیتِا ّ هٌاتغ تشای پشّژٍ اعتفادٍ هیؾْد

 گاًت چارت ، تقْین ّ ًواُای فعالیت
 اص ًواُای هتٌْع تشای هذیشیت ّ تاصًگشی اثشتخؼ اطلاػات پشّژٍ اعتفادٍ هیؾْد

 ای ًوای دیاگرام شبکَ
 ای دادٍ ؽذٍ دس ًوای دیاگشام ؽثکَ تٌذی ؽذٍ ّ ًؾاًگشُای گشافیکی ًؾاى فؼالیتِای گشٍّ

 Timelineًوای 
  ُا سا هیتْاى تا اعتفادٍ اص ًوای خط صهاى تَ فْست کاهل ّ تقْیشی تاصًگشی کشد ُای خاؿ ّ فشجَ کل پشّژٍ یا تاسیخ

DeadLines 
 تشای فؼالیتِا تٌظین هیکٌذ دُی سا تذّى ایجاد هذذّدیت ُای اػتثاس تشای پیگیشی ّ گضاسػ تاسیخ
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 ُا ّ ًشاًگرُای گرافیکی فرهْل
 ُا ّ ًؾاًگشُای گشافیکی تشای فیلذُای عفاسؽی چیذى لیغت ُا ، استثاط ّضؼیت ّ پیگیشی هتادیتاُای پشّژٍ تا تخقیـ فشهْل

 ضازی اطلاعات پرّژٍ بٌذی ّ هرتب گرٍّ
 فشك ّ عفاسؽی عاصی پیؼ تٌذی ّ هشتة تشکیة ّ عاصهاًذُی اطلاػات پشّژٍ اص ساُِای هختلف تا اعتفادٍ اص گشٍّ

 فیلترکردى
 فیلتشکشدى عشیغ اطلاػات تشای ُش عشعتْى تا تٌظیوات فیلتشعاصی عفاسؽی ّ پیؼ فشك

 تکویل خْدکار

 اعتفادٍ ؽذٍ اعت  ّسّد جضئیات پشّژٍ ؽثیَ اکغل تَ آعاًی تا اعتفادٍ اص پٌجشٍ فشػی تکویل خْدکاس کَ قثلا   

 ُا بَ صْرت پْیا اضافَ کردى ضتْى
 ًْع اطلاػات اًتخاب ؽْد ایٌکَ اّلُا تذّى  ُا تَ ّعیلَ ّسّد اطلاػات دس علْل اضافَ کشدى عتْى

 پْشاًذى هتي
 استفاع سدیف تَ فْست اتْهاتیک تشای ًوایؼ اطلاػات علْل تٌظین هیؾْد

 تغییر رًگ پص زهیٌَ ضلْل
 ُا دس جذّل دس ًوا ُضیٌَ ّ فؼالیتِا تا تغییش سًگ پظ صهیٌَ تا اًتخاب علْل تغییش سًگ پظ صهیٌَ تاسیخ،

 بٌذی بٌذیِای هختلف ّ قالب گطترظ رًگ
  ُای ؽخقی اعتفادٍ کٌیذ تٌذی گشافیکی قْی ًشم افضاس تشای تاکیذ جضئیات هِن ّ جضئیات صهاًثٌذی پشّژٍ اص سًکثٌذیِا ّ قالة 

 آّری خط هبٌا جوع

 کٌتشل ایٌکَ چگًَْ اطلاػات خط هثٌا تشای فؼالیتِای افلی تشای پیگیشی تَ سّص سعاًی پشّژٍ اعتفادٍ هیؾْد

 ُای اصلی پرّژٍ
 دُی ، پیگیشی ّ گضاسػ  ُا تا تیؼ اص یک صیش پشّژٍ تشای هذیشیت عطْح تشًاهَ ایجاد تشًاهَ

 هطیر بحراًی در پرّژٍ
 ُا دس یک پشّژٍ افلی تشای تؼییي توام هغیش تذشاًی تشای تشًاهَ هذاعثَ هغیش تذشاًی پشّژٍ تشای توام پشّژٍ 

 اًتشار پرّژٍ در پراجکت ضرّر
افضایؼ تِکاسگیشی هٌاتغ ّ تجغن ػولکشد اص   تِثْد پشّژٍ اًتخاب ّ ُن تشاصی اعتشاتژیک ، کٌتشل توام اًْاع کاسُا ، 0202تا پشاجکت عشّس  

  طشیق داؽثْسدُای تْاًوٌذ قاتل اًجام خْاُذ تْد
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 تغییر پص زهیٌَ

 ًوایؼ تغییشات پشّژٍ تَ آعاًی ّ ُوَ قغوتِای صهاًثٌذی تش تغییشات تا تغییش پظ صهیٌَ تاثیش هیگزاسد

 بازرش فعالیت
 تؾخیـ فؼالیتِای دسگیش ّ اًجام ػول افلادی هاًٌذ تغطیخ هٌاتغ هاصاد تش اعاط فؼالیت تَ فؼالیت

 جاًشیٌی هٌابع
 اعتفادٍ آعاى اص هٌاتغ تا فلادیت جِت جاًؾیٌی تشای هٌاتغ کویاب ّ  غیشقاتل دعتشط

 تططیخ هٌابع
 تؾخیـ عٌاسیُْای دسعت  تاس اضافی هٌاتغ تا اعتفادٍ اص تکٌیکِای تغطیخ هٌاتغ

 ًواُای هٌابع ّ اضتفادٍ از آًِا
 اعتفادٍ اص ًواُای هتٌْع تشای تغییش اطلاػات هٌاتغ ّ تشسعی کاس ّ جضئیات تخقیـ

 ریس هٌابع برًاهَ

 عاصی عٌاسیُْای پیچیذٍ هٌاتغ  کؾیذى ّ سُاکشدى هٌاتغ دس ًوای ّاکٌؾی تشای عادٍ اعتفادٍ اص

 هٌابع تیوی
 تخقیـ کاس ّ ّضؼیت ّ اجاصٍ تَ هٌاتغ دس تین تشای تخقیـ خْدؽاى تَ فؼالیتِای تین ّاتغتگی هٌاتغ عاصهاًی تا تین تشای ًوایؼ تخقیـ تین ،

 ای هٌابع ُسیٌَ
 پؾتیثاًی عیغتن ادغام دغاتذاسی ّ تؼشیف چٌذیي ُضیٌَ ثاتت ّاتغتَ تَ صهاى دس ُش فؼالیت  

 هٌابع کاری ، عوْهی ّ تجِیساتی
 تؼشیف ّ تخقیـ هٌاتغ کاسی ، هٌاتغ ػوْهی ّ هٌاتغ هقشفی هاًٌذ تختَ ّ تتي 

 ُای پرّژٍ هقایطَ ًطخَ
 ُای هختلف تاسًگشی تفاّتِا ّ هقایغَ جضئیات صهاًثٌذی تیي ًغخَ

 زهاًبٌذی هجذد کارُای ًاتوام
 ُا صهاًثٌذی کاسُای ًاتوام فؼالیتِا تَ ّعیلَ اًتخاب  تاسیخ صهاًثٌذی هجذد تا اداهَ هذذّدیت

 ُشذارُای زهاًبٌذیشذٍ
 ًوایؼ ُؾذاسُا تشای صهاًثٌذی تالقٍْ ّ اًتخاب اًجام ػول دسعت

 Timelineًوای 

 Timelineُای تقْیشی دس ًوای  تٌذی دسعت ّ جلٍْ پشّژٍ ّ جضئیات هِن تا اعتفادٍ اص قالة ُای  Milestone استثاط 
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 بَ رّزرضاًی پیشرفت فعالیت
 ّ کاس ّاقؼی جِت دسیافت ّضؼیت دسفذ تکویلاص سّؽِای هتٌْع پیگیشی هاًٌذ  اعتفادٍ

 گسارشات اضتاًذارد

 ُا لیغت  ؽذٍ تا اعتفادٍ اص گضاسؽات چکیذٍ، ُضیٌَ ّ اسصػ کغة فؼالیتِای پشّژٍ، ّضؼیت، گضاسؽات 

 گسارشات تصْیری
 اعتفادٍ هیکٌذ  Visioتشخْسداسی اص هٌافغ اعتفادٍ اص گضاسؽات هذْسی کَ اص الگٍْ ُای اکغل ّ

OLAP Cube 
 OLAP Cubeایجاد گضاسؽات تْاًوٌذ ّ اطلاػات پشّژٍ تَ فْست کاسا تْعیلَ فادسکشدى اطلاػات پشّژٍ تَ دیتاتیظ اکغظ ّ 

 PDF/XPSخشّجی 
  تْصیغ ّ تغِین کٌیذ pdf   ّxpsجضئیات تشًاهَ پشّژٍ سا تا دیگشاى تَ ّعیلَ رخیشٍ کشدى فایل تا فشهت 

 کپی/درج پیشرفتَ

 اطلاػات پشّژٍ سا تا اعتفادٍ اص کپی ّ دسج تیي ًشم افضاسُای دیگش دس دالتی کَ فشهت ّ عطْح خشّجی دفظ هی ؽْد

 ضازی با شرپْیٌت ُوطاى
دسیافت تَ سّص سعاًی فؼالیتِا اص هٌاتغ ّ ُوغاى عاصی خْدکاس ُش دّ ًشم   ،0202اًتؾاس تشًاهَ صهاًثٌذی پشّژٍ دس لیغت فؼالیتِای ؽشپْیٌت 

 افضاس

 رخیرٍ فایل در شرپْیٌت
 0202عاصی فایل دس ؽشپْیٌت  کاس تیوی تا فایل پشاجکت تا ُوکاساى تا رخیشٍ

 اًتشار پرّژٍ در پراجکت ضرّر
افضایؼ تکاسگیشی هٌاتغ ّ تجغن ػولکشد اص  طشیق  تِثْد پشّژٍ اًتخاب ّ ُن تشاصی اعتشاتژیک ، کٌتشل توام اًْاع کاسُا ، 0202تا پشاجکت عشّس  

  داؽثْسدُای تْاًوٌذ قاتل اًجام خْاُذ تْد

 Microsoft Project 2010ؽشکت ادعافت اص اهکاًات فاسعی ّ تاسیخ ؽوغی دس  Microsoft Projectًشم افضاس فاسعی عاص  - EDETA 3هذقْل 
 پؾتیثاًی هی کٌذ.
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